S6: 02/2007/TT-BNV
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Ty do - Hanh phic
Ha Néi, ngay 25 thang 05 ndm 2007

THONG TU
Huwéng din xép lwong khi ndng ngach, chuyén ngach,
chuyén logi cong chirc, vién chire

Can cir Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2004 ciia Chinh phii vé ché dj
tien lwong doi voi can by, cong chirc, vién chircc va lyc lwong vii trang;

Can cir Nghi dinh s6 121/2006/NP-CP ngay 23 thang 10 nam 2006 ciia Chinh phii sira déi, bo
sung mot sé diéu ciia Nghi dinh sé 116/2003/NP-CP ngay 10 thang 10 nam 2003 ciia Chinh
phii vé viéc tuyén dung, sir dung va quan Iy can bé, cong chire trong cdac don vi s nghiép ciia
Nha nuoc;

Can cir Nghi dinh so 162/2006/NP-CP ngay 28 thdng 12 ndam 2006 ciia Chinh phii vé ché do
tien lvong, ché do trang phuc doi voi can bg, cong chirc, vien chirc kiem toan nha nwoc va ché
do wu tién doi voi kiem toan vién nha nuoc;

Can cir Nghi dinh s6 09/2007/ND-CP ngay 15 thang 01 nam 2007 ciia Chinh phii sica doi, bo
sung mot so diéu cua Nghi dinh so6 117/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nam 2003 cua Chinh
phu vé viéc tuyén dung, su dung va quan ly can bg, cong chirc trong cac co quan nha nuoc;

Bo Noi vu huwong ddn xép lwong khi nang ngach, chuyén ngach, chuyén loai cong chirc, vién
chirc nhw sau:

I. PHAM VI VA POI TUQNG AP DUNG

Can b, cong chuc, vién chirc da dugce xép luong theo bang lwong chuyén mén, nghiép vu,
thtra hanh, phuc vy, bao gom:

1. Céc chirc danh di duogc xép luong theo bang luong chuyén mén, nghiép vu nganh toa an,
nganh kiém sat ban hanh kém theo Nghi quyet 50 730/2004/NQ-UBTVQH11 ngay 30 thang 9
nam 2004 cua Uy ban Thuong vu Qudc hoi vé viée phé chuin bang lwong chirc vu, bang phu
cap chirc vu dbi voi can bo 1anh dao ctia Nha nude; bang lwong chuyén mén, nghiép vu nganh
toa an, nganh kiém sat.

2. Can b, cong chirc da duoc xép lwong theo bang luong chuyén mén nghiép vu kiém toan
Nha nude ban hanh kem theo Nghi quyét s6 1003/2006/NQ- UBTVQHII ngay 03 thang 3 ndm
2006 ctia Uy ban Thuong vu Qudc hoi phé chuin bang luong va phu cap chie vu dbi véi can
bd 1anh dao kiém toan Nha nudc; bang luong, phu cap, trang phuc dbi voi can bo, cong chirc
kiém toan Nha nudc; ché do wu tién d6i v6i kiém toan vién Nha nudc.

3. Céan b9, cong churc, vién chirc da dugc xép luong theo bang luong chuyén mon, nghiép vu,
thira hanh, phyc vu ban hanh kém theo Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nim
2004 cua Chinh phu vé ché do tién luong ddi véi can bo, cong chuc, vién chuc va luc luong vii
trang (sau ddy viét tat 1a Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP), gém:



a) Bang 2: Bang luong chuyén mon, nghiép vu d6i v6i can by, cong chure trong céc co quan
Nha nudc (bao gom ca can b gitr chirc danh do bau cir thudc dién xép lwong theo ngach, bac
cong chirc hanh chinh va huong phu cap chirc vy lanh dao va cong chirc & x3, phuong, thi
tran);

b) Bang 3: Bang luong chuyén mon, nghi¢p vu doi voi can bg, vién chuc trong cac don vi su
nghi¢p cua Nha nudc;

c¢) Bang 4: Bang luong nhan vién thtra hanh, phuc vu trong céc co quan Nha nude va cac don
vi su nghi¢p cia Nha nudc.

Cén b0, cong chirc, vién chirc néu tai cac Khoan 1, 2 va 3 muc I nay dugc co quan cé thAm
quyén quyét dinh bd nhiém vao ngach (sau day goi la ngach méi) khi nang ngach, chuyén
ngach, chuyén loai cong chirc, vién chirc (ngach can bd, cong chire, vién chirc dang giit trude
khi nang ngach, chuyén ngach, chuyén loai, sau ddy goi 14 ngach cil).

II. CACH XEP LUONG
1. Xép luong khi nang ngach cong chire, vién chic:

a) Truong hop chua huéng phu cép tham nién vuot khung & ngach cii thi can ctr vao hé s6
lu:ong dang huong & ngach cii dé xép vao hé sb luong bang hodc cao hon gan nhét & ngach
m&i. Thoi gian huong luong & ngach méi duge tinh ké tir ngay ky quyét dinh bo nhiém vao
ngach méi. Thoi gian xét nang bac lwong 1an sau & ngach méi dugce tinh nhu sau: Néu chénh
léch giira hé s6 luong duge xép & ngach méi s0 voi hé s6 lwong dang hudng ¢ ngach cii bang
hoac 16n hon chénh 1éch h¢ s6 lwong giita 2 bac luong lién ké & ngach cil, thi dugc tinh ké tir
ngay ky quyet dinh bo nhiém vao ngach méi; néu nho hon chénh 1¢ch h¢ sO lwong giita 2 bac
lwong lién k& & ngach cii, thi duoc tinh ké tir ngdy xép hé sé luong dang huéng & ngach cil.

b) Truong hop dang huong phu cap tham nién vuot khung & ngach cii, thi can cir vao tong hé
sO luong cong phu cap tham nién vuot khung dang huong ¢ ngach cti dé xép vao hé sb luong
bang hodc cao hon gan nhat & ngach méi. Thoi gian huong lrong ¢ ngach moi va thoi gian xet
nang bac lwong 1an sau ¢ ngach méi duge tinh ké tir ngay ky quyét dinh bd nhiém vao ngach
moi.

Vi du 1: Ba Tran Thi A dang hudng 6% phu cdp tham nién vuot khung ¢ ngach chuyén vién
(ma s6 01.003) ké tir ngay 01 thang 4 nam 2007 (tong hé s6 luong 4,98 cong 6% VK dang
huong 6 ngach chuyén vién la 5,28). Ba A dat ky thi nang ngach chuyén vién chinh va dén
ngay 01 thang 02 ndm 2008 dugc co quan co tham quyén ky quyet dinh b6 nhiém vao ngach
chuyén vién chinh (ma sb 01. 002), thi ba A dugc can cir vao tong hé s6 luong dang hudng &
ngach chuyén vién 1a 5,28 nay dé xép vao hé sd luong cao hon gan nhat 14 5,42 bac 4 ngach
chuyén vién chinh. Thoi gian huong lvong ¢ ngach chuyén vién chinh va thoi gian xét nang
bac luong lan sau & ngach chuyén vién chinh ctia ba A dugc tinh ké tir ngay 01 thang 02 nam
2008 (ngay ky quyét dinh bd nhiém vao ngach chuyén vién chinh).

¢) Truong hop co téng hé s6 lwong cong phu cap tham nién vuot khung dang huong ¢ ngach
cii 16n hon hé s6 luong & bac cudi cung trong ngach mdi, thi xép vao hé s6 luong 6 béc cudi
cung trong ngach mai va duoc huong thém hé s6 chénh 1éch bao Iuu cho bang tong hé s6
lwong cong phu cap tham nhién vuot khung dang huong 6 ngach ci. Thoi gian huong luong &
ngach m&i (ké ca hé sé chénh 1éch bao luu) va thoi gian xet huong phu cap tham nién vuot
khung & ngach méi dugc tinh ké tir ngay ky quyét dinh bo nhiém vao ngach méi.



Heé s6 chénh 1éch bao luu tai diém c nay (tinh tron sé sau dau phay 2 s6) duge hudng trong sudt
thoi gian can bo, cong chire, vién chire xép lwong ¢ ngach mai. Sau do, néu can bo, cong churc,
vién chtc tiép tuc dugc néng ngach hodc chuyen ngach khac, thi dugc cong hé s6 chénh léch
bao luu nay vao hé s6 luong (ke ca phu cap tham nhién vuot khung, néu c6) dang hudong de
xép lwong vao ngach dugc bd nhiém khi nang ngach hodc chuyén ngach va thdi huong hé sb
chénh 1éch bao luu ké tir ngdy huéng luong & ngach moi.

Vi duy 2: Ong Nguyén Vin B dang huong 15% phu cap tham nién vuot - khung ¢ ngach kiém
ngan vién (mi s6 07.047) ké tir ngay 01 thang 02 nam 2007 (téng hé sb luong 3,63 cong

15%VK dang huong ¢ ngach kiém ngan vién 1a 4,17). Pén ngay 01 thang 10 nim 2007, 6ng B
da dleu kién va dugc co quan c6 thim quyén quyet dinh néng Ién ngach can sy (ma s6 01.004).
Do tong hé s6 luong 4,17 dang hudng & ngach k1em ngén vién 16n hon h¢ s6 luong 4,06 & bac
cudi ciing trong ngach can sy, nén 6ng B duoc xép vao hé sb lwong 4,06 béac 12 ngach can su
va duoc hudng thém hé s chénh léch bao luu 0,11 (4,17 - 4,06) ké tir ngay 01 thang 10 nim
2007 (ngay bo nhiém vao ngach can su). Dén ngay 01 thang 10 nim 2009, sau di 2 ndm va co
du diéu kién, 6ng B duoc hudong 5% phu cap thim nién vuot khung & ngach can sy va van tiép
tuc dugc huong h¢ s6 chénh 1éch bao luu 0,11.

Pén ngay 01 thang 3 ndm 2010, ong B du diéu kién va duoc co quan c6 thim quyén quyét dinh
nang 1én ngach chuyén vién (ma s6 01.003) thi 6ng B duoc cin cir vao tong hé s6 luong cong
hé s6 chénh 1éch bao luu va 5% phu cap tham nién vuot khung dang huong & ngach can sy 1a
4,37 (4,06 + 0,11 + 5%VK cua 4,06) dé xép vao hé s luong cao hon gan nhat & ngach chuyén
vién 1a 4,65 bac 8§ va thoi hudng hé s6 chénh léch bao luu 0,11 ké tur ngay 01 thang 3 nam 2010
(6ng B dang hudng phu cip tham nién vuot khung & ngach can su nén thoi gian huong luong &
ngach chuyén vién va thoi gian xét nang bac luong lan sau & ngach chuyén vién duogc tinh ké
tir ngay ky quyét dinh bd nhiém vao ngach chuyén vién).

2. Xép luong khi chuyén ngach trong cling loai cong chirc, vién chuc:

a) Trudng hop duoc bd nhi¢ém vao ngach méi trong cung nhom ngach véi ngach cii (ngach ct
va ngach méi c6 ciing hé s6 bac luong), thi xép ngang bac lwong va % phu cap tham nién vuot
khung (néu c6) dang huong ¢ ngach ct (ké ca tinh thoi gian xét ndng béc luong lan sau hoic
xét hudng phu cap tham nién vuot khung néu c6 ¢ ngach cii) sang ngach moi.

b) Truong hop duoc bd nhiém vao ngach moi c6 hé sb lvong cung béc’cao hon ngach cii (vi du
tir ngach thuoc A2.2 sang ngach thugc A2.1), thi thyc hién nhu cach x&p luong khi nang ngach
cong chuc, vién chirc huong dan tai Khoan 1 muc II Thong tu nay.

¢) Trudng hop dugc bd nhiém vao ngach méi cé hé sé lwong cung béc thép hon ngach cti (vi
du tr ngach thugc A2.1 sang ngach thudc A2.2), thi thyc hién nhu cach xép luong huong dan
tai diém a Khoan 2 nay va dugc huong thém hé s6 chénh léch bao lwu cho bang hé so luong
(ké ca phy cip tham nhién vuot khung, néu c6) dang huong & ngach cii. Hé sé chénh 1éch bao
lru nay duge thyce hién nhu hudng din tai diém ¢ Khoan 1 muc II Thong tu nay.

3. Xép luong khi chuyén loai cong chirc, vién chic:

Trudng hop cong chirc, vién chirc du tidu chuan va diéu kién dugc cap c6 thim quyén quyét
dinh chuyén loai cong chure, vién chire tir loai A0 sang loai Al; tur loai B, loai C sang loai A
(gém A0 va Al) hodc tir loai C sang loai B, thi thyc hién nhu cach xép lurong khi nang ngach
cong chure, vién chirc huéng dan tai Khoan 1 muc II Thong tu nay.

4. Xép luong doi véi can bd, cong chire, vién chirc dang lam viée va da co quyét dinh nang
ngach, chuyén ngach, thay d61i ngach (do dugc bd sung hoac cé thay doi vé phan loai cong



chirc, vién chirc) tir sau ngay c6 huéng dan chuyén xép luong cii sang lwong méi theo Nghi
dinh s6 204/2004/ND-CP (sau ngay 26 thang 01 nim 2005) dén trude ngay Thong tu ndy co
hiéu lyc thi hanh (trir cac truong hop quy dinh tai cac Khoan 6, 7, 8 va 10 Muc III Thong tur sb
79/2005/TT-BNV ngay 10 thang 8 nam 2005 ctia BO N§i vu va cac truong hop dang dugc
hudng bao Iuu hé $6 phu cép chtrc vu lanh dao):

a) Néu tinh lai theo hudng dan tai Thong tu ndy ma dugc xép bac luong, tinh thoi gian xét
nang bac luong lan sau hoac xét huong phu cap tham nhién vuot khung (néu c6) ¢ ngach maéi
c6 lgi hon thi dugc diéu chinh lai theo hudng dan tai Thong tu nay.

Riéng thoi gian hudng bac luong mai (sau khi Xep lai lwong theo quy dinh tai diém a nay)
duoc tinh thong nhat ké tir ngay ky quyet dinh x&p lai bac luong va khong tinh truy linh tién
lwong, khong tinh dong hudng bao hiém x4 hoi, bao hiém y té phan chénh léch giira két qua
chuyen xép lai luong theo huéng dan tai Thong tu nay so voi quyét dinh cta co quan c6 thim
quyén tir sau ngdy 26 thang 01 nim 2005 dén trudc ngay Thong tu nay cé hiéu luc thi hanh.

b) Néu tinh lai theo huéng dén tai Thong tu ndy ma khong c¢6 loi hon thi khong xép lai lwong
doi véi céc truong hop nay.

I1I. HIEU LU'C THI HANH
1. Thong tu nay c6 hiéu luc thi hanh sau 15 ngay, ké tir ngay ding Cong bao.

Bii bo Khoan 4 va Khoan 5 muc III Thong tu s6 79/2005/TT-BNV ngay 10 thang 8 ndm 2005
ctia B6 Noi vu hudng din chuyén xép luong dbi vai can bd, cong chirc, vién chirc khi thay doi
cong viée va cac truong hop duoc chuyén cong tac tir luc lugng vil trang, co yéu va cong ty
Nha nudce vao lam viéc trong cac co quan Nha nudc va cac don vi sy nghiép ciia Nha nudc.

2. Tham quyén quyét dinh xép lwong khi nang ngach, chuyén ngach va chuyén loai d6i v6i can
b0, cong chirc, vién chirc (bao gom ca trudong hop quy dinh tai diém a Khoan 4 muc II Thong

tu nay) thyc hién theo phan cap hién hanh.

Trong qua trinh thuc hién néu c6 vudng mac, d€ nghi phan dnh vé Bo Noi vu dé nghién ctru,
giai quyet./.

BOQ TRUONG
(Da ky)

P6 Quang Tru



BO NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
folakalakolaloal Déc lap - Tu do - Hanh phuc
E = = o = =
S6: 79/2005/TT-BNV Ha Néi, ngay 10 thang 8 nam 2005
THONG TU

CUA BO NOI VU SO 79/2005/TT-BNV NGAY 10 THANG 8 NAM 2005 HUONG DAN
CHUYEN XEP LUONG POI VOI CAN BO, CONG CHUC, VIEN CHUC KHI THAY DPOI
CONG VIEC VA CAC TRUGNG HOP BUGC CHUYEN CONG TAC TU LUC LUGNG
VU TRANG, CO YEU VA CONG TY NHA NUOC VAO LAM VIEC TRONG CAC CO
QUAN NHA NUOC VA CAC PON VI SU NGHIEP CUA NHA NUOC

Can cit diém d khodan 1 Diéu 11 Nghi dinh so 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2004
ciia Chinh phii vé ché dg tién lwong doi véi cdan bj, cong chike, vién chire va lyc liwong vii
trang; sau khi trao doi y kién véi Bé Tai chinh va cdc Bo, nganh lién quan, B Ngi vu hwéng
dan chuyén xép lwong doi véi can bg, cong chire, vién chire khi thay déi cong viéc va cdc
trieong hop dwoc chuyén cong tdc tir luc lwong vil trang, co yéu va cong ty Nha nudc vao lam
viéc trong cdc co quan Nha nuwoc va cac don vi sw nghiép cua Nha nude (bao gom cd cdc hdi,
cdc t6 chire phi Chinh phu, cac dy dan va cdac co quan, 16 chirc quoc té dit tai Viét Nam co sir
dung bién ché Nha nuwéc) nhu sau:

I- PHAM VI VA POI TUQNG AP DUNG

1- Can bo, cong chtrc, vién chic c6 thay d6i cong viéc do duoc bau cir, bd nhiém chirc danh
lanh dao, thoi gilt chire danh 1anh dao; nang ngach, chuyén ngach; di€éu dong, luan chuyén,
chuyén cong tac.

2- ST quan, quan nhén chuyén nghiép, ha si quan hudng luong thuge lyc luong vl trang (quén
d61 nhan dan va cong an nhén dan), nguoi lam cong tac co yeu trong t6 chuc co yéu va nguoi
lam viéc trong cong ty Nha nudc duoc tiép nhan, tuyén dung, diéu dong, ludn chuyén (sau day
goi chung 13 chuyén cong tac) vao 1am viéc trong co quan Nha nudc va don vi sy nghiép cta
Nha nude.

Céc ddi tuong thugc pham vi ap dung néu trén tai thoi diém thay d6i cong viéc hodc chuyén
cong tac da duoc xép luong theo quy dinh tai Nghi quyet s6 730/2004/NQ-UBTVQH11 ngay
30 thang 9 nam 2004 cua Uy ban thuong vu Qudc hoi vé viéc phé chuan bang lwong chirc vu,
bang phu cép chirc vu dbi voi can bo 1anh dao ciia Nha nudc; bang lwong chuyén mén, nghiép
vu nganh Tda an, nganh Kiém sat; Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2004
cua Chinh phu Vé ché d¢ tién luong d6i véi can bo, cong chirc, vién chic va luc luong vii trang
va Nghi dinh 56 205/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2004 cua Chinh phu quy dinh hé
thong thang lwong, bang lwong va ché do phu cip luong cac cong ty Nha nude.

II- NGUYEN TAC XEP LUONG

1- Pbi voi can bo duge bau cir hodc duge bd nhiém gitr chirc danh 1anh dao theo nhiém ky
thude dién x€&p luong theo bang lvong chirc vu gom B trudng va tuong duong trd Ién va can



bd chuyén trach & xi, phuong, thi tran (sau day viét tat 1a chirc danh xép luong chirc vu theo
nhi¢m ky).

a) Hién gitr chirc danh nao thi xép luong chirc vu theo chtre danh do; néu dong thoi gitr nhiéu
Cl’}fl’C danh khac nhap thi xép luong theo chttc danh c6 hé s6 luong chirc vu cao nhat; khi thay
do1 chure danh thi xép lai lvong cho phu hop.

b) Truong hop luén chuyén theo yéu cau nhiém vu dén giir chtrc danh khac c6 mirc lwong chirc
vu thap hon thi dugc giltt muce luong chure vu dang huong theo chirc danh cii trong sudt thoi
gian luan chuyén.

¢) Khi thoi gitr chitc danh dé lam cong viéc khac c¢6 mirc luong chic vu hodc mirc luong
chuyén mén, nghiép vu cong voi phu cip chirc vu lanh dao va phu cp tham nién vuot khung
(néu c6) thip hon mirc luong chirc vu dang hudng thi duge bao luu mirc lwong chirc vu dang
hudng trong 6 thang, sau d6 xép lai lwong theo chitrc danh hodc cong viée méi duoc dam
nhi¢m.

Néu thoi gitr chire danh dé 1am tha tuc nghi huu theo théng bao ctia cép ¢6 thim quyén ma van
thudc bién ché tra luong c6 dong bao hiém xa hoi & co quan, don vi thi dugc bao luu mirc
luong chure vu cho dén khi nghi huu.

Néu thoi gilr chirc danh do bi ky luat (mién nhiém, bai nhiém, cach chirc) va cac truong hop
thoi gitr chirc danh dé lam cong viéc khac khong thudc bién ché tra lwong c6 dong bao hiém xa
hdi & co quan, don vi ciia Nha nudce thi thoéi hudng luwong chire vu ké tir ngay thoi gitt chire
danh.

2- D6i v6i can b giir chirc danh do bau ctr thude dién xép luong chuyén mén, nghiép vu va
hudng phu cap chure vu lanh dao.

Khi duogc bau gitt chire danh thi dugce huong phu cap chirc vu lanh dao cua chire danh bau cir
dugc dam nhiém va xép luong vao ngach cong chirc hanh chinh nhu sau: Néu dang xép lwong
¢ ngach cong chirc hanh chinh thi gitt nguyén ngach, bac luong dang hudng; néu dang xep
lwong & ngach cong chure, vién chire khac thi phai chuyén sang ngach cong chirc hanh chinh
tuong duong; néu chua xép luong & ngach cong chirc, vién chirc thi tiy timg trudng hop dé bd
nhiém vao ngach cong chirc hanh chinh theo hudng dan tai Thong tu nay.

3- D61 voi can b, cong chure, vién chure thudc dién x€p luwong theo ngach cong chure, vién chirc
hodc chirc danh chuyén mon, nghi¢p vu chuyén nganh Toa an, Kiém sat (sau day goi chung la
ngach cong chirc, vién chuc).

a) Lam cong vi¢c gi thi bd nhi€ém vao ngach cong chure, vién chue do; duge bd nhiém vao
ngach cong chuc, vién chure nao thi xép luong theo ngach cong chuc, vién chuc do.

b) Viéc phén loai két qua tuyén dung hoic két qua thi nng ngach khéng dugc dung lam can cur
dé xép 1én bac lvong cao hon trong ngach dugc bo nhiém.

¢) Khi thay ddi cong viéc hodc chuyén cong tac khong duoc két hop nang bac luong hodc nang
ngach.

Trudng hop chuyén sang lam cong viéc moi khong phu hop véi ngach cong chire, vién chire
dang gitr thi phai chuyén ngach.



Trudng hop luan chuyén theo yéu ciu nhiém vu dén lam cong viéc khac c6 mirc lvong thip
hon thi dugc gitr ngach, bac lvong dang huong (k€ ca ché do nang béac lwong va ché d6 phu
cap tham nién vugt khung & ngach cong chirc, vién chirc d6).

Truong hop chuyén cong tac ma cong viéc méi phu hop véi ngach dang gitr, thi co quan, don
vi moi tiép tuc tra luong (ke ca tinh thoi gian xet nang bac luong 1an sau hodc xét huong phu
cap tham nién vuot khung néu c6 ¢ ngach dang giit) theo gidy thoi tra lwong cia co quan, don
vi cll.

d) Khi dugc bod nhiém chitc danh 13nh dao, thi giit nguyén ngach, bac luong dang hudng va
hudng phu cép chirc vu ctia chitc danh 13nh dao duoc dam nhiém; néu ngach cong chue, vién
chuc dang gitr khong phu hop vdi chuyén mon theo chure danh 1anh dao méi duge ddm nhiém
thi phai chuyén ngach.

4- Can b, cong chirc, vién chirc giit chtrc danh ldnh dao (bau ctr hodc bd nhiém) khi théi giir
churc danh 1anh dao thi khong dugc dung phu cép chtre vu lanh dao da dugc huong trude do dé
xép 1én béc lwong cao hon trong ngach coéng chirc, vién chirc dang giir; viéc bao luu va thoi
huong phu cap chirc vu lanh dao thyc hién theo hudng din cta co quan c¢6 tham quyén.

5- Can bg chuyén trach va cong chirc ¢ xd, phuong, thi tran (cap x4), cac ddi twong thudc luc
lwong vil trang, co yéu va cong ty Nha nude duoc chuyen cong tac vao lam viéc trong co quan
Nha nuée va don vi su nghiép ciia Nha nudc, thi duge bd nhiém va xép lwong vao ngach cong
chure, vién chire phu hop vai vi tri va chuyén mon, nghiép vu cta cong viéc moi duge dam
nhiém. Ché do tap su hoic thir viéc khi chuyén cong tac thuc hién theo quy dinh cua phap lut,
thoi gian tap sy hodc thir viée (néu co) nay dugc tinh vao thoi gian dé xét nang bac luong &
ngach cong chirc, vién chirc duge bd nhiém khi chuyén cong tac.

I11- CACH CHUYEN XEP LUONG
1- Can bo xép lwong chirc vu B trudng va twong duong trd 1én.

Can bd duge bau ctr hodc duogc bd nhiém gilr chuc danh Xép lvong chirc vu Bo trudng va
tuong tuong trd 1én hoac khi thoi gilt chirc danh dé 1am cong viéc khéc thi tuy ting trudng hop
cu thé cap c6 tham quyén quan 1y can bd xem xét, quyéet dinh x€p lvong cho phu hop.

2- Can bd duogc bau gitr chitc danh chuyén trach cp xa.

a) Truong hop cong chire dang 1am viée trong co quan Nha nudc tir cip huyén trd 1én va vién
chire dang 1am viéc trong don vi sy nghiép cta Nha nude duge bau giit chie danh chuyén trach
cap x4, thi dugc giir ngach, bac luong dang hudng (ké ca ché d6 nang bac luong va ché d6 phu
cap tham nién vuot khung & ngach cong chirc, vién chire do).

b) Trudng hop cong chirc cap xa duge bau giit chire danh chuyén trach cap x4, thi xép luong
vao béac 1 ctia chirc danh chuyén trach dugc dam nhiém. Néu hé s6 luong bac 1 & chtc danh
chuyén trach nay thip hon hé sb luong cta chitc danh chuyén mon dang huong, thi duoc
huong thém hé sd chéch 1éch bao luu cho bang hé sé lwong chuyén moén dang hudng; hé sb
chéch 1éch bao luu ndy giam tuwong tng khi can bd dugce xép lwong bac 2 cia chic danh
chuyén trach hién dam nhiém hoic xép luong ¢ chitc danh chuyén trach khac cao hon.

¢) Cac truong hop khac ngoai quy dinh tai diém a va diém b khoan 2 nay duoc bau giit chuc
danh chuyén trach cap x4 1an dau (nhiém ky dau) thi dugc xép lwong vao bac 1 cua chic danh
chuyentach duocdam nhiém.



d) Can bo chuyén trach cp xa dang xép luong bac 1 ¢ chirc danh chuyén trach nhiém ky dau
9ké ca duogc bau bo sung), dén nhiém ky thir hai duoc tai cir (cuing chirc danh) hodc duoc bau
giit chirc danh kéhodc c6 cung hé sb luvong chirc vu thi khi c6 di 60 thang hudng luong bac 1
tinh tir nhiém ky dau duoc Xép luong vao bac 2 & chirc danh chuyén trach hi¢n dam nhiém.

d) Can bd chuyén trach cp xa duoc bau giit chic danh chuyén trach méi c6 hé s6 lwong chire
vu khéc voi hé s luong chirc vu cta chirc danh chuyén trach di dam nhiém trude d6 (sau day
goi 1a chirc danh chuyén trach cit), thi cin ctr vao hé s6 luong dang hudng ¢ chire danh chuyén
trach cii chuyén xép vao hé sd luong cao hon gan nhét & chirc danh chuyén trach méi (hién
dam nhiém). Néu chirc danh chuyén trach mai c6 hé sé luong bac 2 thap hon hé sb luong dang
hudng ¢ chire danh chuyén tréch cil, thi duoc bao luu hé sé luong dang huong & chirc danh
chuyén trach cii trong 6 thang, sau d6 xép luong vao bac 2 cta chitrc danh chuyén trach méi
(hién ddm nhi€ém).

Trudng hop dang xép lwong bac 1 & chirc danh chuyén trach cii, ma chirc danh chuyén trach cii
nay c6 hé s6 luong bac 1 thap hon nhung c6 hé sb luong bac 2 cao hon so v6i hé sb luong bac
1 cua chtrc danh chuyén trach méi, thi dugc Xép vao bac 1 & chirc danh chuyén trach mai; thoi
gian giit bac 1 ¢ chitc danh chuyén trach cli dugc tinh vao thoi gian gilt bac 1 ¢ chic danh
chuyén trach méi, dén khi c6 du 60 thang duoc xép 1én bac 2 cia chirc danh chuyén trach méi
(hién dam nhi€ém).

Vi du 1: Ong Nguyén Vin A duoc bau giir chitc danh Thuong truc Pang ty xa B tir ngay 01
thang 11 nam 2004 va duoc xép vao bac 1 hé sb lwong 1,95 ciia chirc danh nay; dén ngay 01
thang 5 nim 2005 6ng A dugc bau bd sung giit chire danh Chu tich Uy ban nhan dan xi B. Do
ong A dang xép bac 1 & chirc cii ma chie danh cii nay ¢ hé s luong bac 1 1a 1,95 thap hon
nhung c6 hé s6 luong bac 2 14 2,45 cao hon so véi hé sé lwong 2,15 (bac 1) ctia chtrc danh méi
(Chu tich Uy ban nhan dan xa), nén ké tir ngay 01 thang 5 nam 2005 ong A dugc chuyén tir
béac 1 hé sb luong 1,95 ctia chirc danh cii (Thudng tryc Pang ty xa) vao bac 1 hé s luong 2,15
cta chirc danh méi (Chu tich Uy ban nhan dan xa). Thoi gian da gilr bac 1 & chire danh cii
(Thuong truc Pang uy x3) tir ngay 01 thang 11 nam 2004 duogc tinh vao thoi gian gitt bac 1 ¢
chirc danh méi (Chu tich Uy ban nhan dén x3) va dén ngay 01 thang 11 nam 2009 (khi cé du
60 thang), 6ng A dugc xép luong 1én bac 2 hé s6 luong 2,65 cia chirc danh Chi tich Uy ban
nhan dan xa (hién dam nhiém).

3- Can bo thdi giit chtrc danh chuyén trach cip x4 thi thue hién bao luu chirc vu dang hudng
theo nguyén tic quy dinh tai diém ¢ khoan 1 myc IT Thong tu nay. Néu thoi giit chirc danh
chuyén trach cip xa do dugc chuyén vao lam cong chirc cip xa hodc cong chirc trong co quan
Nha nudce va vién chue trong don vi sy nghiép ciia Nha nudce thi thuc hién nhu sau:

a) Truong hop trudce khi giit chirc danh chuyén trach cp xi da 1a cong chirc cap x4, thi can cir
vao thoi gian giir bac luong theo chirc danh chuyén mén di dugc xép o ngach cong chirc cho
dén khi gitr chtrc danh chuyén trach cp xa cong véi thoi gian giit chirc danh chuyén trach cap
x3 c6 dong bao hiém xa hoi (khong nhat thiét phai cung chic danh va néu c6 thoi gian gt
chire danh chuyén trach dut quang ma chua hudng ché d6 bao hiém x3 hoi thi dugc cong don)
dé xép vao bac luong trong ngach dugc bd nhiém theo ché d6 nang bac luong thuong xuyén &
ngach duogc bd nhiém dé (ngach dugc bd nhiém 1a cing ngach cong chirc da duoc xép trude
khi gitt chitc danh chuyén trach cap xa hodc ngach khac twong duong phi hop véi vi tri va
chuyén mon, nghiép vu cta cong viéc mdi dugc ddm nhi¢m).

b) Truong hop trude khi gitr chire danh chuyén trach cAp x4 d3 1a cong chirc trong co quan Nha
nudce tu cap huyén tro 1én hodc vién chire trong don vi sy nghiép cua Nha nude, thi tiép tuc
hudng theo ngach, bac cong chire, vién chirc dang giir. Néu dugc bd nhiém vao ngach khéc thi



phai chuyén ngach cho phu hop véi vi tri va chuyén mon, nghiép vu cua cong viéc mdi ddm
nhiém.

¢) Trudng hop trude khi giit chie danh chuyén trach cap xi chua xép lwong theo ngach, bac
cong chtrc, vién chuec, thi can clr vao trinh d§ dao tao chuyén nganh da dat dugc, ndi dung cong
viéc va tiéu chuan nghiép vu ctia ngach cong chirc, vién chirc dé thuc hién bd nhiém vao ngach
chuyén vién va trong duong trd xudng. Cach chuyén xép lwong khi duoc bd nhiém vao ngach
(tir ngach chuyén vién va twong duong tré xudéng) dugc tinh nhu sau:

Tinh tir bac 1 ctia ngach dugc bod nhiém va thoi gian giit chirc danh chuyén trach cip xi c6
dong bao hiém xa hoi (khong nhat thiét phai cing chtrc danh va néu c6 thoi gian giit chire danh
chuyén trach dut quang ma chua dugc hudng ché d6 bao hiém x4 héi thi duoc cong dén) dé
xép vao bac luong trong ngach duoc bd nhiém (theo ché d6 nang bac lwong thudng xuyén &
ngach d6). Néu hé sb luong cong vi phu cp chic vu ldnh dao (néu do) dugc xép & ngach
dugc bd nhiém thap hon hé s6 lwong chirc vu dang hudng & chirc danh chuyén trach cap x4, thi
dugc bao luu hé s6 lwong chirc vu dang huong ¢ chire danh chuyén trach cap xi do trong 6
thang, sau d6 xép luong vao ngach dugc bd nhiém. Truong hop dang trong thoi gian 6 thang
bao luu lwong ma tinh xép luong ¢ ngach duoc bd nhiém cé hé sd lwong bang hodc cao hon hé
s6 lvong chirc vu dang duoc bao luu thi thoi huong bao luu luong chirc vu dé xép luong vao
ngach duoc bd nhiém.

Vi du 2: Ba Vii Thi B ¢6 trinh d6 ddo tao trung cép, da giir chire danh Pho Bi thu Pang tuy xa C
tir ngdy 01 thang 12 ndm 2001; dén ngay 01 thang 10 nim 2004 dugc chuyén xép vao bac 1 hé
s6 lwong méi 2,15. Pén ngay 01 thang 9 nim 2005 ba B thoi gitr chitc danh Phé Bi thu Pang
uy xa C, déng thoi duogc chuyén cong tac dén lam viéc tai Phong Noi vu - Lao dong huyén D.
Ba B duoc huong luong tir ngay 01 thang 9 nam 2005 nhu sau:

Do ba B ¢6 trinh d6 trung cép va dap tng du tiéu chuin nghiép vu cua ngach can su nén dugc
bd nhiém vao ngach can su va dugc tinh xép lwong vao ngach can sy nhu sau: _Tinh tir ngay 01
thang 12 ndm 2001 (ngay giir chirc danh Phé Bi thu Pang ty x3) ba B dugc xép vao bac 1
ngach can su, dén ngay 01 thang 12 nam 2003 (sau du 2 ndm va trong thoi gian nay ba B ludn
hoan thanh nhiém vu dugc giao va khong bi ky luat), ba B dugc tinh xép 1én 1 bac (2 nam/1
bac) vao bac 2 hé ) lvong moi 2,06 ngach can sy. Do hé ) lvong ba B dang huong khi 1a Pho
Bi thu Pang uy xa (2,15) cao hon hé $6 luong 2,06 dugc xép ¢ ngach can sy, nén ba B duoc
hudng bao luu hé sb luong 2,15 trong 6 thang (ké tir ngay 01 thang 9 ndm 2005 dén hét thang 2
nam 2006). Nhung dén ngay 01 thang 12 nam 2005 (khi chwa hét thoi gian 6 thang bao luu) ba
B du diéu kién dé nang bac lwong & ngach can sy 1én bac 3 hé sé lwong 2,26 cao hon so vOi hé
s6 lvong dang dugc bao luu (2,15) nén ba B théi hudng bao luu luong chire vu (2,15) dé xép
lwong vao bac 3 hé sb lwong 2,26 ngach can sy; thoi gian xét nang bac luong l4n sau ¢ ngach
can sy ctia ba B duoc tinh ké tir ngay 01 thang 12 nam 2005.

d) Truong hop théi gitr chire danh chuyén trach cip xi do duoc bau giir chtrc danh theo nhiém
ky thudc dién xép lwong chuyén mon, nghiép vu, thi dugc bd nhiém vao ngach cong chure hanh
chinh va huéng phu cap chirc vu lanh dao cta chirc danh bau cir dwgc dam nhiém; viée xép
luong khi bd nhiém vao ngach cong chtrc hanh chinh thuc hién theo huéng dan tai diém a, b va
¢ khoan 3 nay.

4- Cén b9, cong chtrc, vién chltc nang ngach.

a) Truong hop khi ndng ngach ma chua hudéng phu cap tham nién vuot khung ¢ ngach cu
(ngach dang gitr trude khi nang ngach), thi can ctr vao hé s6 lwong dang huong 6 ngach ca
chuyén xép vao hé s6 luong bang hodc cao hon gan nhat & ngach dugc bd nhiém (khi nang
ngach).
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Thoi gian xét nang bac luong 1an sau & ngach duoc bd nhiém duge tinh nhu sau: Néu chénh
léch giira hé sé lwong duoc xép & ngach duoc bd nhiém so v6i hé sb lvong dang huong &
ngach cii béng hodc 16n hon chénh I¢ch gitra 2 bac luong lién ké & ngach cii, thi dugc tinh ké
tir ngay ky quyét dinh b6 nhiém vao ngach; néu nho hon chénh léch giita 2 bac luong lién ké &
ngach cil, thi duoc tinh ké tir ngay xép hé s6 luong dang huong ¢ ngach cii (riéng trudng hop
c6 ngay xép hé sd luong dang hudng ¢ ngach cii trude ngay 01 thang 10 nim 2004 ma tai thoi
diém ngay 01 thang 10 nim 2004 c6 hé sb lwong cii & ngach cii thap hon hé s luong cii &
ngach duoc bo nhiém, khi tinh chuyén xép sang lwong méi c6 hé sd lwong méi & ngach cii cao
hon hé s6 luong méi & ngach duge bo nhiém, thi thoi gian xét nang bac luong 1an sau ¢ ngach
duoc bd nhiém dugce tinh ké tir ngay 01 thang 10 ndm 2004).

b) Truong hop khi nang ngach ma dang huong phu cap tham nién vuot khung ¢ ngach c, thi
can cur vao h¢ sO luong & bac cudi cung trong ngach cii chuyén xép vao hé sb lwong bang hoic
cao hon gin nhét & ngach dugc bd nhiém.

Thoti gian xét nang bac luong lan sau & ngach dugc b6 nhiém duoc tinh nhu sau: Néu chénh
léch giita hé s6 luong dugc xép & ngach dugc bd nhiém so v6i hé s6 luong ¢ bac cubi cung
trong ngach cil bang hodc 16n hon chénh 1¢ch gilta 2 bac luong lién ké & ngach cii, thi duoc
tinh ké tir ngay ky quyét dinh bd nhiém vao ngach; néu nho hon chénh Iéch gitta 2 bac luong
lién ké ¢ ngach cii, thi duoc tinh ké tir ngdy hudng phu cdp thim nién vuot khung gan nhat
(theo murc % phu cép tham nién vuot khung dang huong) & ngach cii.

Sau khi chuyén Xép luong vao ngach dugc b6 nhiém theo quy dinh tai diém b nay, néu hé sd
lwong duogc xép ¢ ngach dugc bd nhiém thap hon so v6i hé sb luong cong voi phu cip tham
nién vuot khung dang hudng ¢ ngach cii, thi ké tir ngay bd nhiém vao ngach dugc huong thém
hé s6 chénh 1éch baoluu cho bang hé sd lwong cong véi phu cap tham nién vuot khung dang
hudng & ngach cii. Hé s chéch 1éch bao luu ndy (dwoc tinh tron sb sau dau phay 2 sb) giam
tuong ung khi can bd, cong chirc, vién chirc duge nang bac luong hoic duogc hudng phu cip
tham nién vuot khung ¢ ngach dugc bd nhiém hoic duge nang ngach khac cao hon.

Vi du 3: Ong Nguyén Vin C d3 xép bac cudi cung (hé sb luong 4,98) ¢ ngach chuyén vién va
dén ngay 01 thang 5 nim 2005 da duogc tinh huong 6% phu cap tham nién vuot khung. Ong C
dat ky thi nang ngach chuyén vién chinh va dugc cap c6 tham quyén bd nhiém vao ngach
chuyén vién chinh tir ngay 01 thang 01 nim 2006, thi 6ng C dugc chuyén xép luong vao ngach
chuyén vién chinh nhu sau:

Can cur vao hé sO luwong 4, 98 ¢ bac cubi cuing trong ngach chuyén vién (ngach cii) chuyen xép
vao hé sb lwong cao hon gan nhat la 5,08 bac 3 ngach chuyén vién chinh (ngach dugc bd
nhiém). Do chénh 1éch giira hé sé lwong 5,08 duoc xép ¢ ngach chuyén vién chinh so voi hé sb
lwong 4,98 (bac cudi cing) & ngach chuyén vién 14 0,10 (5,08 — 4,98) nho hon chénh 1éch giita
2 béc luong lién ké (0,33) ¢ ngach chuyén vién, nén thoi gian xét nang bac luong 1an sau &
ngach chuyén vién chinh cta 6ng C dugc tinh ké tir ngay 01 thang 5 ndm 2005 (ngay tinh
huong 6% phu cép tham nién vuot khung ¢ ngach chuyén vién). DPdng thoi do hé s6 luong 5,08
duogc xép o ngach chuyén vién chinh thdp hon so v6i hé s luong cong voi phu cap tham nién
vuot khung dang hudng & ngach chuyén vién (4,98 + 6%VK), nén ké tir ngay 01 thang 01 nam
2006 (ngay duoc bd nhiém vao ngach chuyén vién chinh) éng C dugce huong thém hé s6 chéch
l1éch bao luu 1a 0,20 (4,98 + 6% VK — 5,08). Khi 6ng C dugc nang bac luong (bac 3 1én bac 4) ¢
ngach chuyén vién chinh thi do h¢ s6 lwong ting thém khi nang bac 1a 0,34 16n hon hé s6
chéch 1éch bao luu (0,20) dang hudng, nén 6ng C thdi hudng hé s chéch 1éch bao luu 0,20
nay.

5- Cén b9, cong chirc, vién chirc chuyén ngach.
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a) Truong hop chuyén ngach ma duoc bd nhiém vao ngach méi trong ciing nhém ngach véi
ngach cti (ngach cii va ngach méi ¢ cung hé s6 bac luong), thi chuyén ngang bac luong va %
phu cip tham nién vuot khung (néu co) dang huong ¢ ngach ct (ke cd tinh thoi gian xét nang
béc lwong 1an sau hodc xét hudng phu cap tham nién vuot khung néu c6 ¢ ngach cii) sang
ngach méi dugc bd nhiém.

b) Truong hop chuyén ngach ma duoc bd nhiém vao ngach méi co hé sb bac lwong cao hon so
v6i hé sb cung bac lwong dang gitr & ngach cii (nhém 3 vao nhém 2; nhém 2 vao nhom 1;
nhém 3 hodc nhém 2 vao nhém 1), thi thyc hién chuyén xép lwong va tinh thoi gian xét nang
béc lwong 1an sau hodc xét hudng phu cap tham nién vuot khung (néu c6) & ngach dugc bd
nhiém nhu cach chuyén xép lwong khi can bo, cong chire, vién chirc nang ngach (huéng dén tai
diém a va diém b khoan 4 muc III Théng tu nay).

¢) Trudng hop chuyén ngach ma dugc bd nhiém vao ngach méi cé hé sé bac luong thip hon so
v6i hé sd cung bac luong dang giit ¢ ngach cii (nhom 2 vao nhém 3; nhém 1 vao nhém 2,
nhom 1 hodc nhém 2 vao nhom 3), thi chuyén ngang bac luong va % phu cap thim nién vuot
khung (néu co) dang huong ¢ ngach ct (ké ca tinh thoi gian xét nang béc luong 1an sau hodc
xét huong phu cap tham nién vuot khung néu c6 & ngach cli) sang ngach méi duoc bd nhiém.
Pong thoi duoc hudng thém hé s chéch 1éch bao luu cho bang hé sé luong cong véi phu cip
tham nién vuot khung (néu c6) dang huong & ngach cii; hé s6 chéch 1éch bao luu nay (dugc
tinh tron sd sau dau phay 2 sd) giam tuong ung khi can bg, cong chirc, vién chirc duge néng
béc lwong hodc duge huong phu cip thadm nién vuot khung ¢ ngach dugc bd nhiém hodc duoc
nang ngach.

6- Si quan va ha si quan thudc lyc lwong vil trang xép luong cap bac quan ham va nguoi lam
cong tac co yéu xep luwong cap ham co yéu (sau day goi chung 1a chirc danh xép luong cap
ham) dugc chuyén cong tac vao lam viéc trong co quan Nha nudc va don vi su nghiép cua Nha
nudc.

a) Chuyén xép hé so luong cap ham dang hudng vao h¢ so lwong ctia ngach, bac cong chur,
vién chirc dugc bo nhi¢m ké tir ngay chuyén cong tac nhu sau:

Truong hop theo vi tri cong viéc moi duge dam nhiém va c6 du tiéu chuén nghiép vu cua
ngach cong chirc, vién chure, thi can cir vao hé s6 lvong cap ham dang hudng chuyén xép vao
hé s0 luong & ngach dugc bd nhiém theo bang sau:

Hé sb luvong cdp ham dang | Hé s6 luong cua ngach dugc bd nhiém (tinh theo ché do tién
huong (si quan quan doi, si | luong tai Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP)
quan va ha si quan cong an - — - - —
va co yéu) theo Nghi dinh & Ngacll cor}g (fhl'rf:, Vlel’l;ChIIC Bac Hé so
204/2004/ND-CP (neq c6 da t{eu chuan trong luong trong
nghiép vu cua ngach) ngach ngach
1) (2) @) (4)
3,20 Nhan vién ky thuat va tuong duong 1 1,65
(C1)

3,50 Can su va tuong duong (B) 1 1,86

3,80 Cén su va tuong duong (B) 2 2,06

4,20 Chuyén vién va tuong duong (A1) 1 2,34

4,60 Chuyén vién va tuong duong (A1) 3 3,00
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5,00 Chuyén vién va tuong duong (A1) 4 3,33
5,40 Chuyén vién va tuong duong (A1) 6 3,99
6,00 Chuyén vién chinh va tuong duong 2 4,74
(A2.1)
6,60 Chuyén vién chinh va tuong duong 4 5,42
(A2.1)
7,30 Chuyén vién cao cp va twong duong 1 6,20
(A3.1)
8,00 Chuyén vién cao cp va twong duong 3 6,92
(A3.1)
8,60 Chuyén vién cao cip va twong duong 5 7,64
(A3.1)
Néng luong caphamlanI | Puoc xép 1én 1 bac trén lién ké & bang nay
(n€u co)
Néng luong cap ham lan 2 | Puogc xép 1én 2 bac trén lién ké & bang nay
(n€u co)

Truong hop theo vi tri cong viéc méi duge dam nhi¢ém va theo ti€u chuan nghi¢p vu cua ngach
cong churc, vién chirc ma dugc bd nhiém vao ngach cong chure, vién chirc cung loai nhung &
nhom 2 hodc nhém 3 (nhom cé hé sé bac luong thap hon so voi hé sé cung bac lwong nhom 1)
hodc dugc bd nhiém vao ngach cong chirc, vién chure thip hon so v61 ngach cong churc, vién
churc ghi ¢ cot 2 bang chuyen x€p nay, thi duoc xép vao hé sd luong bang hoac thip hon gan
nhit trong ngach duoc bd nhiém so voi hé sé luong ghi ¢ cot 4 bang chuyén xép nay.

Thoi gian xét nang bac lwong 1an sau hodc xét hudng phu cap tham nién vuot khung (néu c6) &
ngach duoc bo nhiém (sau khi chuyén xép lwong vao ngach béc cong chure, vién chire theo cac
truong hop hudng dan tai diém a nay) dugc tinh ké tir ‘ngay xép hé sb lwong cip ham (hodc hé
s6 nang luwong 1an 1 hodc 14n 2) dang hudng khi chuyén cong tac.

b) Vé bao luu luong theo quy dinh cua phap luat khi chuyén cong tac.

Hé s chénh léch bao luu theo quy dinh cua phap luét khi chuyen cong tac duoc xac dinh bang
chénh léch gitra hé sd luong cap ham (hoic hé sb nang luong lan 1 hodc lan 2) dang huong khi
chuyén cong tac so v4i hé s6 luong cong voi phu cap thadm nién vuot khung (néu co) duge
chuyén xép ngach cong chrc, vién chic duge bd nhiém theo huéng dan tai diém a khoan 6
nay.

Hé s6 chéch léch bao luu néu tai diém b nay (duoc tinh tron s6 sau ddu phay 2 sd) duoc huong
t6i thiéu 18 thang ké tir ngdy chuyén cong tac; viée tiép tuc cho hudng bao luu ngoai thoi gian
18 thang do thu truéng co quan c6 thdm quyen quan ly can bg, cong churc, vién chltc xem xét,
quyét dinh cho phu hop véi twong quan tién lrong ndi bo. Trong thoi gian huong bao luu
lwong (theo quy dinh tai diém b nay) thi hé sé chéch léch bao luu giam twong tmg khi can bo,
cong chuc, vién chire duoc nang bac lwong hodc dugce huong phu cép tham nién vuot khung
trong ngach dugc bd nhiém hodc duge nang ngach.
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7- Quan nhan chuyén nghiép, si quan chuyén mon k¥ thuat cong an va ngudi lam cong tac co
yéu xép luong chuyén mon k¥ thuét co yéu (sau day goi chung la chirc danh chuyén moén ky
thuat) dugc chuyén cong tac vao lam vi¢e trong co quan Nha nudc va don vi sy nghi¢p cua
Nha nudc.

a) Chuyén xép hé s6 luong chuyén mon ky thuat dang huong vao hé s6 lwong cia ngach, bac
cong chirc, vién chirc duge bd nhiém ké tir ngdy chuyén cong tac theo 2 budc sau:

Budc 1: Can clr vao hé s6 lwong chuyén mon k§ thuat dang hudng trir di hé s6 tién lwong
chénh léch cao hon gitra tién lvong cuia chitc danh chuyén mon ky thuat so vai tién Iwong cua
cong chtrc, vién chure theo bang sau:

Heé sb chénh léch trir di giira tién lwong ctia chirc danh chuyén mén ki
thudt so voi tién lwong ciia cong chirc, vién chirc (tinh theo ché do tién
Chtrc danh chuyén luong tai Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP )
mon ky thuat T T 1A Z % Z T Z T
Néu duoc bo nhiém | Neéu duoc bd Néu duoc bd Néu duoc bo
vao ngach chuyén nhi¢m vao [ nhiém vao ngach nhiém vao
vién va tuong duong | cong chirc, can su va tuong ngach nhan
trd 1én (cong churc, vién chirc duong (cong vién (cong
vién chtrc loai Al, loai AO chure, vién chirc chure, vién
A2, A3) loai B) chtrc loai C)
1- Loai cao cap
- Nhom 1 1,51 1,75 1,99 2,20
- Nhom 2 1,31 1,55 1,79 2,00
2- Loai trung cap Khong dugc bo Khong dugc
~ nhi¢m vao cac ngach b6 nhiém
- Nhom 1 nay vi khong c6 VA0 Cac 1,64 1,85
- Nhom 2 trinh d¢ dai hoc ngach nay vi 1,34 1,55
i khong c6 i
3- Loai so cap trinh d§ cao | Khong dugc bd
- dan nhiém vao cac
- Nhom 1 g ngach ndy vi 1,55
- Nhém 2 khong c6 trinh 1.30
do trung cap

Budc 2: Can clr vao két qua hé s6 luong cua phep trir néu trén, thue hién chuyén xép vao béc
6 hé s luong bang hodc cao hon gan nhat trong ngach dugc bd nhiém (truong hop he sd
lwong & bac cubi cing trong ngach duoc bd nhiém thap hon so véi hé s6 lwong ciia phép trir

néu trén thi dugc xép vao bac luong cubdi cing trong ngach duoc bd nhiém do).

Thot gian xet néng bac luong lan sau hodc xét huong phu cap tham nién vuot khung (néu cd) &
ngach duoc bd nhiém (sau khi chuyén xep luong vao ngach, bac cong chire, vién chirc theo
huéng dan tai dlem a ndy) duogc tinh ké tir ngay xep h¢ 0 lvong chuyén mon ky thuat (néu
chua hudng phy cap tham nién vuot khung) hodc ké tir ngdy huong phu cip tham nién vuot
khung gan nhat (theo mirc % phu cip thadm nién vuot khung) dang huéng & chirc danh chuyén
mon ki thuat khi chuyén cong tac.
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b) V& bao luu luong theo quy dinh cua phap luat khi chuyén cong tac:

Heé s6 chéch léch bao luu theo quy dinh cta phap luat khi chuyén cong tac dugc xac dinh b?mg
chénh 1éch gitra hé s6 lwong chuyén moén ky thuét cong voi phu cap tham nién vuot khung (néu
c6) dang huong khi chuyen cong tac so voi hé s6 luong cong véi phu cap thdm nién vuot
khung (néu c6) dugc chuyén xép & ngach cong chirc, vién chirc dugc bd nhiém theo hudng dan
tai diém a, khoan 7 nay.

Thoi gian hudng bao luu lwong va mirc giam hé sb chénh 1éch bao luu néu tai diém b nay duoc
thyc hién nhu hudng dan tai diém b khoan 6 muc III Thong tu nay (thuc hién nhu doi voi st
quan chuyén cong tac).

8- Cac chirc danh Chu tich Hoi déng quan tri, thanh vién chuyén trach Hoi dé)ng quan tri, Té)ng
giam ddc, Giam dbc, Pho Tong giam dbc, Phé Giam ddc, Ké toan truong cong ty Nha nudce
(sau day goi chung 1a chirc vu quan 1y doanh nghiép) dugc chuyén cong tac vao 1am viéc trong
co quan Nha nude va don vi sy nghiép cuia Nha nudc.

a) Truong hop trude khi gilr chire vu quan 1y doanh nghiép déa duoc xép luong theo ngach, bac
cong chuc, vién chuc (k€ ca vién chuc trong cong ty Nha nudc):

Can ctr vao vi tri cong viéc moi duge ddm nhiém va ti€u chuan nghi¢p vu cua ngach cong
chire, vién chire, néu duoc bd nhiém vao ngach cong chure, vién chire nao (ngach tuong duong
hodc ngach thap hon so véi ngach da duge xép trude khi giit chirc vu quan 1y doanh nghiép) thi
xép luong theo ngach d6. Hé s luong duoc xép & ngach cong chirc, vién chirc duge bd nhiém
khi chuyén cong tac dugc thuc hién nhu sau:

Can ct vao hé s6 luong da dugc xép & ngach, bac «cong chire, vién chire trude khi gilr chire vu
quan ly doanh nghiép (néu hé s6 lwong da duoc xép ¢ ngach, bac cong chuc, vién chirc theo hé
50 luong ci trude ngay 01 thang 10 ndm 2004 thi chuyen d6i sang hé sb luong méi twong tng)
dé chuyen xép vao hé sb luong bang hodc cao hon gan nhit & ngach cong chirc, vién chirc
duoc bd nhiém. Thoi gian gitr bac luong da duoc xép & ngach, bac cong chirc, vién chiic cho
dén khi giit chtre vu quan 1y doanh nghiép cong véi thoi gian giit chire vu quan 1y doanh
nghiép (néu c6 thoi gian dut quang ma chua huong ché do bao hiém x4 hoi thi dugc cong don)
dugc tinh dé nang bac luong lan sau hoic dé xép 1én bac luong cao hon hodc tinh hudng phu
cap tham nién vuot khung (neu ¢6) trong ngach duoc bd nhiém theo ché d6 nang bac luong
thudng xuyén va ché do phu cip tham nién vuot khung & ngach duoc bd nhiém do.

Sau khi chuyen xép lwong vao ngach cong churc, vién chirc dugc bd nhiém theo quy dinh tai
diém a nay, néu h¢ so luong duoc xép ¢ ngach duoc bd nhiém cong voi phu cap chirc vy lanh
dao va phu cp tham nién vuot khung (néu c0) thap hon so voi hé s6 lwong chirc vu quan ly
doanh nghiép dang hudng tai thoi diém chuyén cong tac, thi tiy timg truong hop cu thé va cin
clr vio twong quan tién lrong nodi bd, thu trudng co quan c6 thim quyén quan 1y can bo, cong
chtrc, vién chire xem xét , quyét dinh cho huéng thém hé sé chéch 1éch bao luu. Néu duoc
hudong hé s6 chéch 16ch bao luu, thi hé s6 chéch 1éch bao luu nay (duogc tinh tron sb sau ddu
phay 2 s6) giam tuong tng khi can bg, cong chire, vién chirc duge nang béac luong hodc duge
hudng phu cép tham nién vuot khung trong ngach bo nhiém (khi chuyén cong tac) hodc khi
duogc nang ngach.

b) Trudng hop tir trudc dén nay chwa xép luong theo ngach bac cong chirc, vién chire (ké ca
vién churc trong cong ty Nha nudc), thi Tha truong B, nganh & Trung wong, Chu tich Uy ban
nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong can clr vao vi tri cong viéc moi duge dam
nhiém, tiéu chuin nghiép vu cua ngach cong churc, vién chire va tuong quan tién luwong ndi by,
xem xét va c6 van ban giai trinh qua trinh cong tac, dién bién tién lwong va chirc vu (kém theo
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du kién dé nghi xep lwong theo ngach, bac cong churc, vién chirc) d6i véi timg nguol guri vé Bo
Noi vu dé théng nhat ¥ kién trudc khi quyét dinh. Trong thoi gian chua co y kién cua BO
truong Bo Noi vu thi tam thoi giit nguyén hé s6 luong chirc vu quan 1y doanh nghiép dang
hudng tai thoi diém chuyén cong tac.

9- Vién chirc chuyén mén, nghiép vu (ké ca Truong phong, Pho truong phong) va nhan vién
thira hanh, phuc vu trong cong ty Nha nudc dugce chuyén cong tac vao lam viéc trong co quan
Nha nudc va don vi sy nghi¢p ctia Nha nudc.

a) Cin cr vao hé sé luong theo chuyén mon, nghi€p vu, thira hanh, phuc vu dang hudng tai
thoi dlem chuyén cong tac (sau day goi 1a hé s6 lvong dang huong & ngach cti) dé chuyen xép
vao hé s luong bang hoic cao hon gan nhat ¢ ngach cong chirc, vién chuc dugce bd nhiém
(ngach twong duong hodc ngach thip hon so v&i ngach cii di duoc xép trong cong ty Nha
nudc). Thoi gian xét nang bac luong 1an sau hodc xét huong phu cap tham nién vuot khung
(néu c6) ¢ ngach cong chtrc, vién chirc mai dugce bd nhiém duoc tinh nhu sau: Néu chénh 1éch
gitra h¢ ) lvong duoc xép o ngach cong churc, vién chitc méi dugce bd nhiém so véi hé sb
lwong dang huong & ngach ct béng hodc 16n hon chénh I¢ch gitra 2 bac hIO’ng lién ké & ' ngach
cii thi dugc tinh ké tir ngay ky quyet dinh bo nhiém vao ngach cong chirc, vién chire; neu nho
hon chénh 1éch giira 2 bac lwong lién ké & ngach cii thi dugc tinh ké tir ngay xép hé sé luong
dang huong ¢ ngach cii.

b) Truong hop trong thoi gian lam viéc & cong ty Nha nudc ma xep luong chua ding voi quy
dinh tai cac van ban quy pham phap ludt cta co quan co thAm quyén tai cac thoi diém tuong
g, thi phai xép lai lwong cho phii hop, sau d6 méi thuc hién chuyén xép lwong vao ngach bac
cong chtrc, vién chirc dugc bd nhiém theo hudng dan tai diém a khoan 9 nay.

10- Cac (101 tuong dang xép luong theo cac thang luong, bang lwong céng nhén, nhan vién tryc
tiép san xuat kinh doanh, bang luong chuyén gia cao cip va nghé nhan trong cong ty Nha nudc
dugc chuyén cong tac vao 1am viée trong co quan Nha nude va don vi sy nghiép ctia Nha
nuoc.

Chuyén gia cao cdp va nghé nhén trong cong ty Nha nudc dugc chuyén cong tac vao lam viée
trong co quan Nha nudc va don vi sy nghiép cua Nha nudc, thi tuy tung truong hop cu thé Thu
trudng co quan co thaim quyén quan 1y can bd, céng chirc, vién chirc xem xét, bd nhiém va xép
lvong vao ngach cong chirc, vién chirc cho phu hop véi vi tri va chuyén moén, nghiép vu cua
cong viéc dugc dam nhiém. Céc truong hop con lai néu tai khoan 10 nay duoc thuc hi¢n nhu
sau.

a) Truong hop dugc bb tri 1am cong viéc chuyén mon, nghiép vu, thira hanh, phuc vu trong co
quan Nha nudc hoac don vi sy nghi¢p cia Nha nude theo ding trinh d§ chuyén mon cua
chuyén nganh da duogc dao tao.

Néu c6 trinh do dai hoc tré 1én thi bd nhiém va xép lwong vao ngach chuyén vién va tuong
deO’ng (loai Al); néu c6 trinh dg cao dfmg thi bé nhiém va xép luong vao ngach cong chue,
vién chirc loai A0; néu co trinh d6 trung cip hodc qua dao tao tai cac truong day nghe thi bd
nhiém va Xep lwong vao ngach can sy va tuong duong (loai B); néu co trinh d6 so cap hoac
qua hoc nghé theo hinh thirc kém cap tai doanh nghiép thi bd nhiém va xép luong vao ngach
nhan vién k¥ thuat (ma so 01.007); néu chwa qua dao tao thi bd nhiém va xép luong vao ngach
nhan vién phuc vu (mi sé 01.009). Viéc chuyén xép luong vao ngach cong chire, vién chire
duoc bd nhiém dugce can ctr vao thoi gian cong tic co dong bao hiém xa hoi theo thang lwong,
bang lwong do Nha nude quy dinh (trir thoi gian tap sy hodc thir viée khi tuyén dung 1an dau
vao lam viéc & co quan Nha nudc, don vi sy nghi¢p ciia Nha nudc hodc ¢ cong ty Nha nudce)
dé Xép vao bac luong trong ngach cong chure, vién chirc dugce bd nhiém theo cach tinh sau:
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Tinh tr bac 1 cua ngach dugc bd nhiém, ctr sau mdi khoang thoi gian 3 nadm (da 36 thang) dbi
véi cac ngach cong chure, vién chirc loai A0 va loai Al va ctr sau moi khoang thdi gian 2 nim
(du 24 thang) ddi vai cac ngach cong chirc, vién chic tir loai B tré xubng (néu co thoi gian dit
quing ma chwa huéng ché d6 bao hiém x4 hoi thi dugc cong don) dugc xép 1én 1 bac luong
trong ngach dugc bd nhiém. Truong hop trong thoi gian cong tac ¢6 nam khong hoan thanh
nhiém vu dugc giao hoac bi ky luat (mdt trong cac hinh thuc khién trach, canh cao, cach chtrc)
thi cr mdi niim (tinh di 12 thang) khong hoan thanh nhiém vu dugc giao hoic bi ky luat khong
duoc tinh vao thoi gian dé xép 1én bac luong cao hon trong ngach dugc bd nhiém.

Sau khi quy doi thoi gian dé xép vao bac luong trong ngach cong chure, vién chure duoc bd
nhiém néu trén, néu c6 sb thang chua du 36 thang (d6i véi cong chirc, vién chirc loai A0 va
loai A1) hodc chua du 24 thang (d6i voi cong chirc, vién chirc tir loai B trd xuong) thi s6 thang
nay duoc tinh vao thoi gian dé xét nang bac lwong 1an sau hodc xét huong phu cap tham nién
vuot khung (néu c6) trong ngach dugc bod nhiém.

b) Truong hgp khong lam cong viéc chuyén mon, nghi€p vu theo dung chuyén nganh da duogc
dao tao, thi thuc hién bd nhiém va xép luong vao ngach cong chtrc, vién chirc cho phu hgp véi
vi tri va chuyén mon, nghiép vu ctia cong viéc méi dugc dam nhiém. Cach chuyén xép luong
vao ngach cong chirc, vién chtrc dugc bd nhiém ddi véi cac truong hop nay thuc hién nhu cach
chuyén xép luong hudng dan tai diém a khoan 10 nay.

¢) Sau khi chuyen xép luong vao ngach cong chirc, vién chirec duge bd nhiém theo quy dinh tai
diém ava diém b khoan 10 nay, néu hé sb luong dugc xép & ngach dugc b6 nhiém cong véi
phu cip tham nién vuot khung (néu c6) thap hon so véi hé sd lwong dang huong (theo thang
lwong, bang luong trong cong ty Nha nudc) tai thoi diém chuyén cong tac, thi tuy tung truong
hop cu thé va cin cir vao twong quan tién luong noi bg, Thu trudéng co quan co tham quyén
quan ly can bg, cong chure, vién chure xem xét quyet dinh cho huong thém hé s6 chéch léch bao
luu. Néu dugc hudng hé s6 chéch 16ch bao luu, thi hé s6 chéch 1éch bao luu nay (dugce tinh
tron sd sau dau phdy 2 sd) giam tuong ung khi can bd, cong chirc, vién chirc dugc nang bac
lwong hodc duge hudng phu cap thdm nién vuot khung trong ngach duoc b6 nhiém (khi
chuyén cong tac) hodc khi duoc nang ngach.

d) Truong hop trong co quan Nha nudce, don vi sy nghiép cua Nha nude 6 cac loai hinh lao
dong déc thu nhu trong céng ty Nha nude (khong thay d6i nghé cong nhan, nhan vién), thi Thu
truéng co quan co thim quyén quan Iy can bd, cong chirc, vién chirc xem xét, quyét dinh tlep
tuc cho hudng luong theo cac thang lwong, bang luong cong nhan, nhan vién dang hudng dbi
v6i céc truong hop nay (van xép luong va nang bac lwong nhu cong nhan, nhan vién trong
cong ty Nha nudc).

d) Quy dinh vé xép luong tai cac diém a, b, ¢, va d khoan 10 nay cling duogc ap dung ddi voi
cac truong hop di dugc tuyén dung hoic ky hop ddng lao dong 1am viée trong co quan Nha
nude va don vi sy nghiép cua Nha nude dang x€p luong theo thang luong, bang luong cong
nhan, nhan vién truc tiép san xuat kinh doanh trong cong ty Nha nudc.

IV- HIEU LUC THI HANH

1- Thong tu nay c6 hiéu lyc thi hanh sau 15 ngay, ké tir ngay ding Cong bao.

a) Tai thoi diém co thay déi cong viée hodc chuyén cong tac, cac d6i tuong thudc pham vi ap
dung cua Thong tu nay Van dang xép luong cii (theo ché do tién lwong trude thang 10 nam

2004) thi phai chuyén xép sang luong mdi (theo ché 4o tlen lurong thang 10 nam 2004) theo
huéng din ciia co quan c6 thim quyén. Sau khi chuyén xép lwong cii sang lwong méi theo
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huéng dan cta co quan c6 tham quyén thi méi thyuc hién chuyén xép luong theo huéng dén tai
Thong tu nay.

b) K& tir ngay c6 hiéu lyc thi hanh ctia Thong tu lién tich s6 01/2005/TTLT-BNV-BTC huéng
dan thyc hién chuyén xép luong cii sang lwong méi d6i véi can bd, cong chire, vién chirc (ngdy
26 thang 01 nam 2005), can bo gitr chtrc danh do bau ctr thudc dién Xép lvong theo ngach, bac
cong chirc hanh chinh va huong phu cép chirc vu lanh dao cta chirc danh bau ctr hién dam
nhiém duoc thyc hién xép ngach bac luong theo hudng dan tai Thong tu nay. Trudng hop
ngach, bac luong dugc chuyén xép qua bat hop 1y véi vi tri chtrc danh bau ctr hién dam nhiém,
thi thil truong B9, nganh ¢ Trung wong, Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong cén ct vao twong quan doi ngii can bd lanh dao thudc pham vi quan 1y, xem xét va
c6 van ban giai trinh qua trinh cong tac, trinh d¢ dao tao, din bién tién luong va chirc vu (kém
theo dy kién dé nghi xép luong vao ngach béc cong chre, vién chirc cho phu hop véi vi tri
chuc danh bau ctr hién dam nhiém) d6i véi timg nguoi giri vé Bo Noi vu dé thong nhit y kién
trude khi quyét dinh. Trong thoi gian chuacoy kién ciia BO truong B Noi vu thi gilt nguyén
ngach, bac cong chirc hanh chinh duoc xép theo dung huéng dan tai Thong tu nay.

2- Thong tu nay thay thé cac quy dinh tai cic vin ban sau:

a) Thong tu s 39/2000/TT-BTCCBCP ngay 19 thang 6 ndm 2000 cua Ban T6 chirc - Cén bo
Chinh phu (nay 1a B No¢i vu) hudng dan viéc xép luong khi bd nhiém vao ngach doéi véi cong
chure dat ky thi nang ngach.

b) Céac diém 1.1 va 1.2 khoan 1 va khoan 3 muc II Thong tu lién tich s6 34/2004/TTLT-BNV-
BTC-BLDTB&XH ngay 14 thang 5 nam 2004 cia B§ Noi vy, B Tai chinh va Bo Lao dong -
Thuong binh va xd hoi hudng dan thuc hién Nghi dinh sé 121/2003/ND-CP ngay 21 thang 10
nz?llm 2003 cua Chinh phu vé ché d6 chinh sach d6i véi can bo, cong chuc & xa, phuong, thi
tran.

3- Viée xép luong va tinh thoi gian xét nang bac luong 1an sau khi dugc bo nhiém vao ngach
cong chuc, vién chire ddi v6i cac truong hop thay doi cong viée hodc chuyén cong tac trude
ngay Thong tu nay c6 hiéu lyc thi hanh dugce thyc hién theo cac van ban quy pham phap luét
va cac van ban hudéng din hodc cac vin ban thoa thuan cia co quan cé tham quyén tai cac thoi
diém twong tmg.

4- Viéc bd nhiém va Xép luong vao ngach ddi véi can bo, cong chire, vién chtrc khi thay ddi
cong vi€c va cac truong hop chuyén cong tac quy dinh tai Thong tu nay dugc thuc hién theo
phan cap hi¢n hanh.

5- Can b, cong chirc, vién chuc 1am viée trong cac co quan, don vi sy nghi¢p ctia Pang, Mat
tran va cac doan thé thyc hién theo huéng dan cia Ban T6 chuc Trung wong. Trudng hop
chuyén cong tac vao lam viéc trong co quan Nha nudc va don vi su nghiép cua Nha nudc thi
thuc hién theo huéng dan tai Thong tu ndy.

Trong qua trinh thyc hién neu c¢6 vudng méc, cac BO, nganh, dia phuong phan anh vé Bo Noi
vu dé nghién ctru, giai quyét.

P6 Quang Trung

(Da ky)



